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1. Dateien senden - my.TeamBeam:

Startseite Meine Transfers  Drive  Einstellungen

S Bcn S8 pen o Loggen Sie sich zunachst mit Ihrem Benutzernamen
Datenversand uber lhren Browser Und Passwort ein.

« Optimal fiir gelegentliche Datentransfers
« Auf allen gangigen Browsern ohne Proxy-Konfiguration nutzbar

* Keine Installation notig KliCken Sie im Menu auf "Tl’anSferieren" und dann
st b auf Transfer senden, um das Versandfenster im

Browser zu offnen.

A
L

Datenversand Uiber den komfortablen TeamBeam-Client

- Fr Vienuzer konzipiert - - , Tipp: Alternativ kdnnen Sie Daten uber den TeamBeam
. Erwentenle Funktionen wie Drag & Drop, Komprimieren von Verzeichnissen, Adressbych»lmegrauon. . . L .

automatisches Fortsetzen unterbrochener Ubertragungen (Resume-Upload) und TNellere CI e nt versen d en - d ieser b en Ot i gt J ed ocC h J ava.

Mac OS X 10.9 oder neuer Alteres Mac OS X Windows (bendtigt Java)

& i
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1. Dateien senden - das Versandfenster:

Geben Sie einen Empfanger ein und fugen Sie ihn
durch Klick auf den Pfeil nach rechts hinzu.

@ An Empfanger senden:

An: | > A Max.Mustermann@musterstadt.de @

» CC/BCC aufklappen

Uber das Pulldown-Menii wahlen Sie die Glltigkeits-
dauer des Transfers. Aul3erdem kdnnen Sie eine

Im Drive speichern: | Drive erzeichnis auswahien Empfangsbestatigung anfordern, die Prioritat wahlen
sowie den Transfer mit einem Passwort schiitzen.

|@ Empfangsbestétigung” () Passwort-Schutz | [ #)

| [ 14 Tage gattig ¥ |

Nachricht:

Betreff: [Daten

Nachricht:  [Gehr geghrter Herr Schmidt Mochten Sie den Transfer dauerhaft in lhrem Drive
anbei wie versprochen die Daten. speichern, wahlen Sie das gewlnschte Verzeichnis
MG aus.
Max Mustermann

Dateien: | Dateien auswshien | Keine ausgewshit  Alle entfernen Fugen Sie Betreff und Nachricht hinzu. Wahlen Sie

die zu versendenden Dateien aus (oder ziehen Sie
r diese per Drag & Drop auf die Datenflache).

* daten.png (143,44 kB)® ‘

) : Klicken Sie nun auf Senden - fertig!
GesamtgroRe: 143,44 kB (1 Dateien)

Tipp: Wenn Sie Ordner inklusive Unterordnern versenden moéchten, komprimieren Sie diese bitte vor dem Versand als .zip-Datei.
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2. Dateien empfangen

Startseite Meine Transfers  Drive  Einstellungen
SO Empfangen

Persdnliche Mailbox

Verwenden Sie den Link lhrer personlichen Mailbox, um Daten von anderen Personen zu empfangen.

URL Ihrer personlichen Mailbox hitps://mustermann.teambeam.de/555555/public.html

Individuelle Short-URL

/  Individuelle Short-URL

https//mustermann.teambeam.de/ meinname

Diese personliche URL ist verfligbar.

T —

Es ist noch keine individuelle Short-URL eingerichtet (Erstellen)

Abbrechen  Es gibt ungespeicherte Anderungen.

S

Um den Link zu lhrer persdnlichen Mailbox
aufzurufen, klicken Sie im Menu auf ,Transferieren
- empfangen”.

Uber die angegebene URL kann lhnen jede
beliebige Person sicher und verschlUsselt Daten
senden. Der Sender bendtigt kein eigenes
TeamBeam-Konto.

Wenn gewunscht, kdnnen Sie den Link auch
anpassen. Klicken Sie dazu einfach auf , Individuelle
Short-URL - erstellen” und geben Sie z.B. Ihren
Namen (ohne Leerzeichen) ein.
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3. Personliches Adressbuch: Einzelne Adresse hinzufligen

Um einzelne Adressen manuell zu Ihrem
Startseite  Transferieren  Meine Transfers  Drive Ad buch hi fi Klick Sie bitt £
ressbuch hinzuzufugen, klicken Sie bitte au
Mein Profil Empfangergruppen ~Einstellungen - Adressbuch”.
Geben Sie die gewiinschte E-Mail-Adresse ein und
Mitglieder  Eintrége in Ihrem Adressbuch / klicken Sie auf ,,hinzufugen”. Sofern die Adresse im
Berta Beispiel (berta@beispiel.de) / System bekannt ist, wird der Eintrag hinzugeftgt.
hans@mustermann.del | Falls nicht, werden Sie gebeten einen Namen
(hans@mustermann.de) ) far den Eintrag zu vergeben:

/7 Externe E-Mail-Adresse hinzufiigen

Name I

E-Mail max@mustermann.de

Abbrechen Speichern

R — —
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3. Personliches Adressbuch: Mehrere Adressen per CSV importieren

, , , , Um mehrere Adressen gleichzeitig zu importieren,
Startseite  Transferieren  Meine Transfers  Drive BRALE S . . . . .
speichern Sie diese bitte als CSV-Datei in folgendem

Format ab:

Mein Profil BEGICST 8 Empfangergruppen

E-Mall Adressimport (CSV) E-Mail-Adresse und Name durch Semikolon

getrennt, Eintrage durch Zeilenumbruch (RETURN)

Adressbuch

Aktualisieren

Mitglieder emtrage in Ihrem Adressbuch getrennt°
Berta Beispiel (berta@beispiel.de) ’
E-Mail-Adresse1;Vorname1 Nachname1
E-Mail-Adresse2;Vorname2 Nachname?2
T — S
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4. Datentransfers verwalten und Uberwachen

Unter ,Meine Transfers - Eingang bzw. Ausgang” finden Sie eine Ubersicht Gber alle noch giltigen
gesendeten und empfangenen Transfers.

Sollten Sie einmal versehentlich eine Datei verschickt haben, konnen Sie den Transfer tGiber den roten
X-Button l6schen. Sofern der Transfer noch nicht heruntergeladen wurde, ist er fur den Empfanger nicht

mehr verfugbar.

Gesendete Transfers
Prioritat

U Datum v Glltig bis Empfanger Betreff

7 10.10.2050 10.10.2050 Berta Beispiel Daten fiir Max Mustermann normal Q 9_
O 17:57 O 17:57 (berta@beispiel.de)
§ Daten.jpg
T — —

Tipp: Viele Nutzer archivieren die TeamBeam-Benachrichtigungsmails, die sie fur jeden Datentransfer
erhalten. So lassen sich auch Transfers nachvollziehen, die bereits abgelaufen sind oder geléscht wurden.
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5. Passwort vergessen?

TEAMBEAM®

8 Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein:

E-Mail E-Mail
Passwort Passwort

Passwort ¥/ Angemeldet
vergessen? bleiben

Einloggen

Sie haben |hr Passwort vergessen? Kein Problem.

Offnen Sie einfach die TeamBeam-Startseite in lhrem
Browser und klicken Sie auf ,, Passwort vergessen®”.

Geben Sie nun Ihre bei TeamBeam registrierte E-
Mail-Adresse ein.

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, Uber den
Sie ein neues Passwort vergeben kdnnen.




